
ステージ企画当日マニュアル【兼松講堂】

基本の流れ

各ステージに委員が1人ついています。お困りのことがあればまずはその委員に相談してく

ださい。なお参加責任者の方の連絡先をあらかじめその委員に伝えます。ご了承ください。
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控室について

控室名 場所

楽屋1 兼松講堂1階

楽屋2・3 兼松講堂2階

シャワー室、103 講義棟1階

213、218 講義棟2階

308 講義棟3階

プラザ2階 西プラザ（西生協）2階

● 時間になったら委員への連絡なく使用していただいて構いません。

● 施錠はできませんので、貴重品の管理はご自身でお願いいたします。控室内で出たゴミ

は持ち帰ってください。

● 本館・兼松講堂・講義棟では音響・照明で限界近くまで電力を使用しているため、控室

内でCDデッキの使用や、携帯電話の充電など電力を使う行為は絶対にしないでくださ

い。

注意事項

● 所定の準備・企画・片付け時間の厳守をお願いいたします。

【準備】準備開始時間を10分過ぎても誰も来ない場合、委員から連絡いたします。連

絡がつかない場合企画中止となる可能性もあります。

【企画】間に合いそうにない場合でも、途中のコンテンツを削除するなどして必ず企

画時間内に終わらせてください。所定の時間を過ぎても企画が終了しない場合は、マ

イクの音量を下げるなど強制的に企画を停止する場合がございます。

【片付け】時間内に片付けを終わらせてください。正当な理由のない片付けの遅延は

ステージガイドライン違反です。

● 兼松講堂内は全面飲食禁止です。
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● 他の団体が企画中である場合がございますので、兼松講堂内では静かに移動していた

だくよう、お願いいたします。

● マイクやアンプは丁寧に扱ってください。破損した場合弁償していただく場合がござ

います。

● 当日の企画進行について細かい要望がある団体は、別途個別にご相談ください。

兼松講堂の緊急時避難対応について

＜地震発生時＞

避難が必要となる規模の地震が起きた場合は、屋外避難が完了するまで兼松講堂で待機し、

その後順にホッケーコートまで避難する形となります。基本的に全て兼松講堂警備責任者の

中野がマイクにて指示を出しますので中野及び兼松スタッフの指示に従ってください。

注意点

● 兼松講堂にて出演中、または控室で準備中の場合、委員またはスタッフが客席に移っ

て待機するよう誘導しますのでそれに従ってください。

● 上記の通り、兼松講堂内の出演者及び一般客の避難は兼松講堂周辺の屋外避難が完了

してからとなりますので指示されるまでは勝手に避難することなく、講堂内での待機

にご協力ください。
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<火災発生時＞

火災にお気づきの際は速やかにお近くの委員にお知らせください。

一般委員では消火が難しい火災が発生した場合は、一番近い扉から速やかに避難をお願いし

ます。その後の指示は委員に従ってください。

以上、当日はよろしくお願いいたします。
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