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 配布資料 

事前にメールにて送信済み 

 第 54 回一橋祭 参加団体情報確認 

 企画内容変更調査フォーム 

 備品割り当て案 

当日に紙媒体で配布 

 第 54 回一橋祭参加誓約書 
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 階段装飾用の紙 

 参加にかかる費用について 

一覧 

費用 価格 備考 

保証金 5,000 円 
繰り越している場合は必要ありま

せん。 

参加金 4,000 円  

衛生管理物品費 （500 円） 
飲食を扱う団体のみお支払いいた

だきます。 

計 9,000 円（9,500 円）  

※企画実施に問題がなければ、企画終了後に保証金を返却いたします。 

※飲食を扱う皆さまからごみ処理費をいただく可能性をお伝えしましたが、弊会で精査した結果いただか

ないこととしました。 

各種保証金等について 

口座振込にてお支払いが済んでいない方は、参加金 4,000 円と保証金 5,000 円、合わせて 9,000 円（衛生管

理物品費を支払う必要がある方は 9,500 円）を第 1 回参加責任者説明会当日に会計教室（308 教室）にてお

支払いいただきます。前年度保証金を繰り越している団体は保証金を支払う必要はございません。また、弊

会が貸し出した備品を故意または過失により破損・欠損した場合、弊会の定める注意事項に違反する行為が

見られた場合などには保証金を返却しない可能性がありますので、十分ご注意ください。 

 各種申請について 

現金現物援助申請 

現金・現物援助申請は 9 月 20 日(水)が〆切です。支援を希望される方は必ず 9 月 20 日(水)までに参加団

体向け WEB の STEP4 から申請をお願いいたします。 
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車両入構申請 

車両入構許可申請は 10 月 18 日(水)が〆切です。入構を希望される方は必ず 10 月 18 日(水)までに参加団

体向け WEB の STEP4 から申請をお願いいたします。 

 企画変更調査フォームについて 

まだフォームを送信されていない方は、第 1 回参加責任者説明会にて必ず送信をお願いいたします。特に電

気器具に関しては、申請された電気量に基づいて電気配線を行いますので、必ず正確な数値かどうか確認し

回答してください。申請されていない電気器具を当日使用することは出来ません。また今後電力量の削減を

お願いする場合もございます。ご了承ください。なお、机椅子・教壇に関しては今後調整を行いますので、

記載されている数を使用することができない場合もございます。予めご了承ください。 

本説明会以降の変更についてはパンフレットなどに反映できない可能性がございますので、原則受けつける

ことはできません。変更が生じた場合やその可能性がある場合、判明し次第早急に担当（小松・芝辻）まで

ご連絡ください。 

 企画教室割り振りについて 

暫定の企画教室割り振りを事前にメールにて発表しております。企画教室割り振りの調節にご協力いただい

た団体の皆さまは誠にありがとうございました。ご希望に沿うことのできなかった部分も多々あるかと思い

ます。申し訳ございません。なお、発表させていただいた企画教室割り振りは大学の判断によっては変更と

なる可能性がございますのでご了承ください。変更のあった場合にはその都度関連する団体の皆さまへご連

絡いたします。もしもこの企画教室割り振りでは企画に大きな支障をきたすという場合は、担当（小松・芝

辻）までお申し出ください。 

 備品割り当て案について 

備品割り当て案にある備品を、弊会から各団体にお貸しする予定です。その中で不要になった備品、ある

いは新たに必要になった備品がございましたら、備品窓口（308 教室）まで直接お越しください。 

 備品講習会について 

企画の円滑な進行とトラブル防止のために 11 月中にプロジェクターやマイクなど多くの団体が使用される

備品の操作方法を説明する講習会を行う予定です。ご参加いただきたい団体の皆さまには後日メールにてご

連絡いたします。連絡させていただいた団体の皆さまは基本的に参加必須となりますので、ご協力よろしく

お願いいたします。 
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 階段装飾用の紙について 

一橋祭当日、本館と講義棟の階段の一段一段に各団体の企画情報が書き込まれた紙を張り付け、各企画の

宣伝を行います。第 1 回参加責任者説明会にて、本館と講義棟で企画を行う団体の皆さまには階段 1 段分

の大きさの紙を配布しますので、当該紙に「企画日時と企画教室」を必ず盛り込んでいただき、公序良俗

に反しない範囲で自由に装飾してください。企画を宣伝する機会となりますのでできる限り丁寧に作って

いただきますようご協力をお願いいたします。第 2 回参加責任者説明会にて回収いたします。 

 弊会からのお願い 

全団体の方へ 

各教室備え付けの机椅子などの備品は、企画で使用しない場合でも基本的に移動いたしません。各教室内

で端に寄せるなどしてスペースを確保してください。企画に支障が出る場合のみ、その旨をご連絡くださ

い。可能であればこちらで指定した教室に移動していただきます。また、教室内にあるテレビやプロジェ

クターなどの備品は勝手に移動・使用しないでください。これら教室内の使用しない備品についても管理

をお願いいたします。 

企画で食品を提供する団体の方へ 

「衛生管理について」をよく読んだうえで、食中毒や、誓約事項に反する行為のないよう十分注意してくだ

さい。 

※建物内の水道を調理に使用することも禁止されています。必ず市販のミネラルウォーターをご利用くださ

い。 

 第 2 回参加責任者説明会のお知らせ 

10 月 18 日(水)に第 2 回参加責任者説明会があります。企画の最終確認の場となりますので、必ずご参加く

ださい。開始時間・場所などの詳細は、決まり次第メールで連絡いたします。提出物に関しては下記の「今

後の予定について」を参照してください。 

 今後の予定について 

 日時 イベント 備考 

10

月 
10 月 18 日(水) 

第 2 回参加責任者説明会 

車両入構申請〆切 

＜提出＞ 

 車両入構申請 

 ビラ・アンケート 



第 54 回一橋祭第 1 回参加責任者説明会資料 屋内企画について 

 5 / 5 

 

 階段装飾用の紙 

 一括購入金（該当団体のみ） 

＜配布＞ 

 最終確認書 

 一括購入最終確認書（該当団体の

み） 

 一括購入領収書 

 援助引換証（援助が決定した団体

のみメールにて配布） 

11

月 

11 月 1 日(水) 

~11月 23日(木) 
現物援助引き渡し 

「援助引換証」をお持ちください。 

※一橋祭が始まると現物をお渡しで

きませんのでご注意ください。 

11 月 23 日(木) 一橋祭準備日 初日企画開始団体への備品引き渡し 

11 月 24 日(金) 

～11 月 26 日

(日) 

一橋祭当日 

 屋内企画団体へ備品引き渡し→

企画終了後に返却 

 現金援助手続き 

→担当（藤野）にメールで領収書（請

求書）を送付してください。 

11 月 26 日(日) 一橋祭最終日 備品返却 

11 月 27 日(月) 一橋祭翌日（授業日）  

1 月 2024年 1月以降 保証金返却 

各企画窓口が保証金返却と同時に現

金をお渡しします。必ず「援助引換

証」と領収書をお持ちください。 

 

屋内企画窓口 

小松光太郎（こまつ・こうたろう） 

芝辻光優（しばつじ・みゆう） 

E-mail : iks54th.indoor@gmail.com 

mailto:iks54th.indoor@gmail.com

